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Mika tietosuoja?

 Tietosuojavaltuutettu: "Tietosuoja on perusoikeus, joka turvaa
rekisteroidyn oikeuksien ja vapauksien toteutumisen henkilotietojen
kasittelyssa. Tietosuojan tarkoituksena on osoittaa, milloin ja milla
edellytyksilla henkilotietoja voidaan kasitella.”

 Tietosuoja on osa yleista turvallisuutta ja arjen taitoja. Tietosuoja
kuuluu osaksi tyontekijataitoja. Asiantuntija ei tarvitse olla, mutta
pitaa muistaa ajatella tietosuojaa.

 Tietosuojarikkomuksista seuraa pahimmissa tapauksissa
organisaatiolle huomattava mainehaitta ja taloudelliset sanktiot

(seuraamusmaksu).
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GDPR, tietosuoja, tietoturva...

 Tietosuojasta puhuttaessa usein tormaa kirjainlyhenteeseen
GDPR, joka tulee sanoista General Data Protection Regulation
(yleinen tietosuoja-asetus). Kyseessa on henkilotietojen kasittelya
saanteleva laki, jota alettiin soveltaa kaikissa EU-maissa kevaalla
2018.

« Kaytannossa tietosuoja-asetuksella halutaan suojata entista
paremmin yksilon tietoja ja antaa hanelle oikeus valita, mita tietoja
hanesta kerataan ja sailytetaan.

* Tietoturva taas on yksi keino toteuttaa tietosuojan toteuttamista. Se
voi olla esimerkiksi erilaisia teknisia tapoja suojata rekistereita.
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Kasitteita tietosuojassa

« Henkilotietoja ovat kaikki tiedot, jotka liittyvat tunnistettuun tai
tunnistettavissa olevaan luonnolliseen henkiloon.

* Henkilotietoja voi olla talletettuna esimerkiksi sahkoisissa tiedostoissa,
tietokannoissa, sahkopostissa, paperilla, kortistossa, mapeissa tai aani-
tai kuvatallenteella.

 Rekisteroity on henkilo, jota henkilotieto koskee.

* Rekisterinpitajaksi kutsutaan henkiloa, yritysta, viranomaista tai
yhteisoa, joka maarittelee henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset ja keinot.

* Henkilotietojen kasittelija on henkilo tai organisaatio, joka kasittelee
henkilotietoja rekisterinpitajan puolesta.
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Erityiset henkilotietoryhmat

* Osa henkilotiedoista on maaritelty erityisiksi henkilotiedoiksi ja niiden
kasittely on lahtokohtaisesti kiellettya.

 Tallaisten kasittely voi aiheuttaa huomattavia riskeja henkilon perusoikeuksille ja -
vapauksille

* Esimerkkeja erityisista henkilotietoryhmista:
« poliittinen mielipide
* terveytta koskevat tiedot
» seksuaalinen suuntautuminen tai kayttaytyminen
* Erityisiakin henkilotietoryhmia saa kasitella joissain tapauksissa, siihen
on kuitenkin oltava oikeat perustelut ja kaytannot.
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Miksi organisaatio keraa henkilotietoja®?

 Tietosuoja-asetuksessa on kuusi eri perustetta, joilla
henkilotietojen kasittely on mahdollista:
* rekisteroidyn suostumus
sopimus
rekisterinpitajan lakisaateinen velvoite
elintarkeiden etujen suojaaminen
yleista etua koskeva tehtava tai julkinen valta
* rekisterinpitajan tai kolmannen osapuolen oikeutettu etu

* Henkilotietojen kasittely edellyttaa siis aina yhta naista
kasittelyperusteista.
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Miten organisaatio kasittelee
henkilotietoja”?

 Tietosuojaperiaatteiden mukaan henkilotietoja on

kasiteltava lainmukaisesti, asianmukaisesti ja rekisteroidyn kannalta
lapinakyvasti
kerattava ja kasiteltava tiettya, nimenomaista ja laillista tarkoitusta varten

kerattava vain tarpeellinen maara henkilotietojen kasittelyn tarkoitukseen
nahden

paivitettava aina tarvittaessa: epatarkat ja virheelliset henkilotiedot on
poistettava tai oikaistava viipymatta

sailytettava muodossa, josta rekisteroity on tunnistettavissa ainoastaan niin
kauan kuin on tarpeen tietojenkasittelyn tarkoitusten toteuttamista varten

kasiteltava luottamuksellisesti ja turvallisesti.

Léhde: Tietosuojavaltuutetun toimisto E Vanhustyn keskusliitto
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Mika naista on henkilotieto?

Vapaaehtoisen
sahkopostiosoite

|IP-osoite

Auton

: : Valokuva
rekisterinumero

Kannykan
paikannustiedot

Tyontekijan
puhelinnumero

RRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRR

CCBY



Tietosuoja on kaikkien vastuulla

« Organisaatiolla on paavastuu, mutta seka henkilokunnalla etta
vapaaehtoisilla on omat vastuunsa.

* VVapaaehtoisen vastuulla on yksinkertaistetusti oma toiminta.
 Mita tietoja keraat

Miten valitat tiedot organisaatiolle

Mihin keraat

Miten sailytat

Kauanko sailytat

« Miten poistat/havitat tiedot

* Yhdessa me hommia teemme, opitaan ja tehdaan yhdessa.
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Miten toimit?

.'4 Vanhustydn keskusliitto

CENTRALFORBUNDET FOR DE GAMLAS VAL RY
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Minun oikeuteni tietosuojaan

* Rekisteroidylla on oikeus mm. saada tietoa henkilotietojensa
<aS|ttersta rajoittaa tietojen kaS|ttera Ja saada tiedot poistetuksi
ja unohdetuksi (poikkeuksiakin saannoissa on).

* Rekisteroity voi pyytaa henkilotietonsa nahtavakseen.
* Tietosuojan toteutuminen on myos osa minun toimintaani.

CENTRALFORBUNDET FOR DE GAMLAS VAL RY
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Mita kun sattuu virhe?

» Jokainen tekee joskus virheita. Kun perusta on kunnossa, usein
virheet ovat pienia.

- Al3 peittele tapahtunutta, vaan kerro siitd organisaatiolle
vilpymatta eteenpain.

« Organisaatiolla on velvollisuus informoida rekisteroitya
tapahtuneesta vahingosta seka myos korjaavista toimenpiteista.
Vakavan riskin kohdalla organisaation tulee ilmoittaa asiasta
Tietosuojavaltuutetun toimistolle 72 tunnin kuluessa.

* Toimitaan virheiden mukaan ja opitaan niistakin yhdessa.
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Muistilista tietosuojasta

 Pida vain tarpeellinen henkilotieto mukanasi.
* Poista ja havita samantien henkilotiedot, joita et tarvitse.

« Harkitse aina miten ja mita henkilotietoja toimitat
organisaatiolle.

- Al4 luovuta omia tai asiakkaiden henkil6tietoja ulkopuolisille —
toimi aina organisaation kautta.

* Muista, etta vaitiolovelvollisuus sitoo sinua paitsi toiminnassa,
myOs sen paattymisen jalkeen.
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Lisaosaamista tietosuojasta

* Tietosuojavaltuutetun toimiston sivuilta loytyy hyvaa tietoa
tietosuojasta eri nakokulmista: www.tietosuoja.fi

RRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRR


http://www.tietosuoja.fi/

	Tietosuojakoulutus vapaaehtoisille
	Mikä tietosuoja?
	GDPR, tietosuoja, tietoturva…
	Käsitteitä tietosuojassa
	Erityiset henkilötietoryhmät
	Miksi organisaatio kerää henkilötietoja?
	Miten organisaatio käsittelee henkilötietoja?
	Mikä näistä on henkilötieto?
	Tietosuoja on kaikkien vastuulla
	Miten toimit?
	Minun oikeuteni tietosuojaan
	Mitä kun sattuu virhe? 
	Muistilista tietosuojasta
	Lisäosaamista tietosuojasta

